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28 Ametikoha eesmiirk

Loksa linnavalitsuse IT arendusvajaduste kaardistamine ja analiiiis, arendusprojektide
lahteiilesannete koostamine ja nende juhtimine. Linnavalitsuse, linnavalitsuse hallatavate
asutuste ja volikogu arvutivdrgu, infosiisteemide ja andmeside hiireteta t66 tagamine.

3. Tooiilesanded

3.1  linnavalitsuse, linnavalitsuse hallatavate asutuste ja volikogu IT strateegia
kujundamine ja rakendamine. IT riskide analiiiis ning infosiisteemide turvameetmete
siisteemi (ISKE) rakendamine Loksa linnavalitsuses;

3.2 linnavalitsuse  kodulehekiilije tehniline tugi, KOVTP keskkonna haldus,
kodulehestruktuuri arendamine;

3.3 MISP padsudiguste haldamine;

3.4 riistvara paigaldamine, tarkvara installeerimine ja programmikasutaja viljadppe
teostamine;

3.5  nistvara ja vorguseadmete hoolduse ja remondi teostamine/korraldamine;

3.6  linnavalitsuse teenistujate ja linnavalitsuse hallatavate asutuste infosiisteemide
kasutajate haldamine, infotehnoloogiline ndustamine ja abistamine arvutialaste
probleemide lahendamisel;

3.7  infosiisteemi kasutajate, ressursside, riist- ja tarkvara ning programmide litsentside
kohta arvestuse pidamine;

3.8 linnavalitsuse andmebaasidest varukoopiate tegemine ja nende siilimise tagamine;

3.9  andmekaitse tagamine;

3.10 sideteenuste toimimise tagamine;

3.11 linnavalitsuse infotehnoloogia alase eelarve eelndu koostamises osalemine ja eelarve

tditmise jalgimine;
3.12  ettepanekute tegemine riist-, tarkvara ja IT-alaste teenuste soetamise kohta ning nende
hankil'nisef korraldamine;
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3.13  linnavalitsuse teenistujatelt lackunud avalikustamist vajava informatsiooni avaldamine
linna kodulehel;

3.14  Oluliste IT-alaste t66de ja tegevuste dokumenteerimine;

3.15 IT alase koolituse planeerimine ja korraldamine linnavalitsuse teenistujatele;

3.16 oma to6valdkonda puudutavatele avaldustele vastamine ja statistiliste aruannete
koostamine ning digeaegne edastamine;

3.17 osalemine linna arengukava viljatéotamises;

3.18 linnapea ning linnasekretiri iihekordsete korralduste tditmine, kui need tulene tema
teenistusiilesannetest ja ei ole vastuolus Eesti Vabariigis kehtivate seadustega;

3.19 teiste talle digusaktidega pandud {ilesannete titmine.

4 Vastutus

IT-spetsialist vastutab:

4.1  punktis 3 nimetatud teenistusiilesannete Oigeaegse, nduetekohase, kohusetundliku ja
omakasupiiiidmatu téitmise eest;

4.2 vormistatud ja kooskdlastatud dokumentide ja esitatud andmete Gigsuse ning
Oigeaegse edastamise eest;

4.3  talle teenistuse t3ttu teatavaks saanud riigi- ja &risaladuse, teiste inimeste perekonna-
ja eraellu puutuvate andmete ning muu ainult asutusesiseks kasutamiseks méasratud
informatsiooni hoidmise ja kaitsmise eest;

4.4  asjaajamiseks tema kisutuses olevate dokumentide Ja vara siilimise ja korrasoleku
eest;

4.5  avaliku teenistuse eetikakoodeksi jargimise ja linnavalitsuse tookorralduse reeglite
sisekorraeeskirja tditmise eest.

5 Oigused

[T-spetsialistil on &igus:

5.1 saada Loksa Linnavalitsuse teenistujatelt ja linna hallatavate asutuste juhtidelt ning
linna osalusega ettevtetelt vajalikku informatsiooni ja dokumente jms, mis on
vajalikud to6iilesannete tiitmiseks;

5.2 teha linnapeale ja linnasekretrile ettepanekuid oma padevusse kuuluvas valdkonnas
166 paremaks korraldamiseks ja probleemide lahendamiseks;

5.3 saada teenistuseks vajalikku tiiendkoolitust vastavalt reaalsetele vOimalustele;

5.4  saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikke to6vahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat
ning tehnilist abi nende kasutamisel.

6. Kvalifikatsiooninguded

IT-spetsialist peab:

6.1 tundma oma té6valdkonda puudutavaid digusakte;

6.2  omama vihemalt keskharidust ja td6kogemust IKT valdkonnas, millele lisandub
ametialane enesetiiendus;

6.3 valdama eesti keelt t66ks vajalikul méiral ja vene keelt suhtlustasemel;

6.4 olema stressitaluvusega, kohusetundlik, tdpne, aus, otsust- ja vastutusvdimeline,

on}'anaawﬁimet niha ette otsuste tagajdrgi ning vastutada nengieccs%.
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7. Ametijuhendi muutmine

Ametijuhendit v3ib muuta tiksnes IT-spetsialisti ja linnapea kokkuleppe alusel. Ametijuhend
kuulub l4bivaatamisele uue IT-spetsialisti teenistusse vtmisel.
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