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LISA
Kommunaalmajanduse- ja heakorraspetsialist
AMETIJUHEND
Uldosa
Ametikoha nimetus kommunaalmajanduse- ja heakorraspetsialist
Ametisse nimetab linnapea
Allub elamu- ja kommunaalmajanduse abilinnapea
Alluvad -
Asendaja arendus- ja keskkonnandunik
Keda asendab arendus- ja keskkonnandunik
Aruandekohustuslik linnapea ning elamu- ja kommunaalmajanduse abilinnapea ees

Ametikoha eesmark

Kommunaalmajanduse- ja heakorraspetsialisti ametikoha eesmidrk on heakorraalase tegevuse,
kommunaalmajanduse ning linnavara valdamise, kasutamise ja kdsutamise korraldamine Loksa linnas.

3.

Teenistusiillesanded

Kommunaalmajanduse- ja heakorraspetsialist on ametnik, kelle teenistusiilesanneteks on:

3.1

3.2

3.3
3.4

linnavaraga seotud toimingute teostamine:

3.1.1 linnavara  omandamise  ettevalmistamine  sh hankemenetluse  ldbiviimine,
munitsipaliseerimise korraldamine, parandi voi kinke vastuvdtmine, peremehetu ehitise
hdivamise dokumentatsiooni ettevalmistamine jms;

3.1.2 linnavara haldamine sh iilevaate omamine linnavara koosseisust, linnavara inventuuri
labiviimisel osalemine, linnavara tuleohutuse tagamine;

3.1.3 kdlbmatuks tunnistatud ja maha kantud linnavara havitamise korraldamine;

3.1.4 linnavara rekonstrueerimise ja remontimise korraldamine sh munitsipaaleluruumidega
seotud kiisimuste lahendamine;

3.1.5 linnavara kasutusse andmise ettevalmistamine ja korraldamine, sh enampakkumise
korraldamine, vajaliku dokumentatsiooni (akt, haldusakti eelndu, lepingu projekt jms) ette
valmistamine, kasutusse antud linnavara osas arvestuse pidamine, kehtivate iiiri- ja
rendilepingute tditmise kontroll sh teatiste saatmine volgnevuse korral, diiri- ja
rendilepingute pikendamise ja l0petamise vormistamine sh linnavara iileandmine ja
vastuvotmine;

3.1.6 linnavara voorandamise toimingute ettevalmistamine ja korraldamine, sh enampakkumise
korraldamine, vajaliku dokumentatsiooni (akt, haldusakti eelndu, lepingu projekt jms) ette
valmistamine, linnavara tileandmine;

linna sildade, teede ja tinavate korrashoiu ning liikluskorralduse alane t66:

3.2.1 linna teedest iilevaate omamine (sh kohalike teede nimekirja aktualiseerimine) ja linna
teede, konniteede, Kergliiklusteede ja sildade projekteerimise, ehituse ja remondi
korraldamine ning avaliku kasutusega teedega soetud kiisimuste lahendamine;

3.2.2 optimaalse liikluskorralduse tagamine, liikluskorraldusvahendite (liiklusmérgid,
teekattemargistus, kiinnised, piirded jms) paigaldamise ja hoolduse korraldamine;

3.2.3 ténavasiltide ja infoviitade/tahvlite paigaldamise ja hoolduse korraldamine;

3.2.4 tanavavalgustuse ehitamise, hoolduse ja remonttd6de planeerimine ja korraldamine;

3.2.5 linna dekoratiivvalgustuse ja linna joulukuuse kaunistamise korraldamine;

linna heakorratootajate juhendamine ja t66 korraldamine;
linnas peetavate lemmikloomade iile arvestuse pidamine Loksa linna lemmikloomade registris,
hulkuvate loomadega tegelemine sh hoiupaika viimise korraldamine;
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vilireklaami paigaldusloa taotluste menetlemine, vilireklaami paigaldamise iile jarelevalve
teostamine;

linna vélireklaami ekraanide haldamine;

linna soojamajanduse, veevarustuse ja kanalisatsiooniga seotud kiisimuste lahendamine;

linna iihisveevérgi ja-kanalisatsiooni arengukava koostamise ja elluviimise, linna tihisveevargi ja-
kanalisatsiooni kasutamise eeskirja viljatootamise ja vajadusel korrigeerimise, linna ithisveevargi
ja-kanalisatsiooniga liitumise eeskirja ning reovee kohtkéitluse ja draveo eeskirja viljatotamise
ja vajadusel korrigeerimise korraldamine;

linnas kaugkiittepiirkonna méadramise koostamise ja vajadusel korrigeerimise korraldamine;
kommunaalmajanduse alase jirelevalve labiviimine linna haldusterritooriumil, ettekirjutuste ja
hoiatuste tegemine ning sunnivahendi rakendamine vastavalt asendustditmise ja sunniraha
seadusele;

oma téovaldkonda puudutavatele avaldustele vastamine ja statistiliste aruannete koostamine ning
digeaegne edastamine;

oma pddevusse kuuluvates kiisimustes Oigusaktide eelndude ettevalmistamine sh eelndude
koostamine kehtivate digusaktide muutmiseks, eesmérgiga tagada linna Gigusaktide vastavus
kehtivale seadusandlusele;

vajadusel komisjonide t60s osalemine;

oma t66d puudutava iildist huvi omavate kiisimuste kajastamine véljaandes Loksa Elu ja linna
kodulehel,

linnapea ning elamu- ja kommunaalmajanduse abilinnapea iihekordsete korralduste tditmine, kui
need ei tulene tema teenistusiilesannetest ja ei ole vastuolus Eesti Vabariigis kehtivate seadustega;
teiste talle digusaktidega pandud iilesannete tditmine.

Vastutus

Kommunaalmajanduse- ja heakorraspetsialist vastutab:

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

5.

punktis 3 nimetatud teenistusiilesannete digeaegse, nduetekohase, kohusetundliku ja tépse
tditmise eest;

vormistatud ja kooskolastatud dokumentide ja esitatud andmete Oigsuse ning Oigeaegse
edastamise eest;

talle teenistuse tottu teatavaks saanud riigi ja drisaladuse, teiste inimeste perekonna- ja eraelu
puudutavate andmete ning muu ainult asutusesiseks kasutamiseks maddratud informatsiooni
hoidmise eest;

asjaajamiseks tema késutuses olevate dokumentide ja vara sdilimise ja korrasoleku eest;

avaliku teenistuse eetikakoodeksi jargimise ja linnavalitsuse tookorralduse reeglite tditmise eest.

Oigused

Kommunaalmajanduse- ja heakorraspetsialistil on digus:

5.1

5.2

53
5.4

5.5

6

saada Loksa Linnavalitsuse teenistujatelt ja linna hallatavate asutuste juhtidelt ning linna
osalusega ettevotetelt vajalikku informatsiooni ja dokumente jms, mis on vajalikud
teenistusiilesannete tditmiseks;

teha linnapeale ning elamu- ja kommunaalmajanduse abilinnapeale ettepanekuid oma padevusse
kuuluvas valdkonnas t66 paremaks korraldamiseks ja probleemide lahendamiseks;

saada teenistuseks vajalikku tdiendkoolitust vastavalt reaalsetele voimalustele;

saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikke toGvahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat ning
tehnilist abi nende kasutamisel;

esindada linna oma padevuse piirides.

Kvalifikatsiooninouded

Kommunaalmajanduse- ja heakorraspetsialist peab:

6.1
6.2

vastama avaliku teenistuse seaduses ametnikule esitatavatele nouetele;
tundma t60ks vajalikke riigi ja Loksa linna digusakte ning oskama neid kasutada;
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6.3 omama korgharidust, millele lisandub ametialane enesetdiendus;

6.4  valdama eesti keelt C1-tasemel ja omama vene keele oskust ametialase sonavara osa;
6.5  tundma asjaajamise aluseid,;

6.6  omama ametikohal vajalikku arvuti kasutamise oskust;

6.7  omama suhtlusoskust ja pingetaluvust.

7. Ametijuhendi muutmine
Ametijuhendit vdib muuta teenistuja ndusolekuta, v.a kui muutuvad oluliselt teenistusiilesannete
taitmiseks kehtestatud nduded ja ametijuhendis mairatud teenistusiilesanded; kui ametniku tooaja
korraldus muutub seetdttu, et ametijuhendis muudetakse summeeritud tddaja, valveaja voi O06t00
kohaldamist; kui suureneb oluliselt teenistusiilesannete maht; kui teenistusiilesannete muutmise tottu
viheneb pohipalk (ATS § 52 Ig 3).

Virner Lootsmann
Loksa linnapea

Ametijuhendi teadmiseks ja tditmiseks votnud:
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